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PORTARIA N° 021/2023

Regulamenta os procedimentos para realizagao de compra direta e
regime de adiantamento, nos termos do arts. 72 a 75 da Lei n°
14.133, de 1° de abril de 2021, no ambito do CISCEL.

O Presidente do Consorcio Intermunicipal de Salde Centro Leste - CISCEL - REINALDO DAS DORES
SANTOS juntamente com o Secretario Executivo do CISCEL - MAURICIO GUIMARAES MENDES, em
conformidade com o Contrato do Consércio em sua Clausula Décima Sexta, inciso XXXVI c/c Portaria n°
011/2021, e, subsidiariamente com base no Estatuto vigente, RESOLVE:

CAPITULO | - DA CONTRATAGAO DIRETA
Secdo | - Do Processo de Contratagao Direta

Art. 1°. O processo de contratagdo direta, que compreende os casos de inexigibilidade e de dispensa de
licitac@o, além dos documentos previstos no art. 72 da Lei Federal n® 14.133, de 2021, deveré ser instruido
com os seguintes elementos:

| - indicacdo do dispositivo legal aplicavel;
Il - autorizagdo do ordenador de despesa;
Il - no que couber, declaragdes exigidas na Lei Federal n® 14.133, de 2021 ou neste Regulamento;

IV - lista de Verificagdo, quando houver sido aprovada por ato proprio da Assessoria Juridica, devidamente
atestada e assinada pelos responsaveis pela condugao do procedimento.

Art. 2°. Sao competentes para autorizar a inexigibilidade e a dispensa de licitacao as autoridades maximas
de cada unidade compradora do CISCEL, admitida a delegacéo.

Paragrafo unico: Aplica-se o disposto no art. 71 da Lei Federal n® 14.133, de 2021, no que couber, aos
processos de contratagdo direta.

Art. 3°. Na contratagao direta por inexigibilidade ou por dispensa de licitagdo, quando ndo for possivel
estimar o valor do objeto na forma estabelecida no art. 23 da Lei Federal n® 14.133, de 2021, o contratado
devera comprovar previamente que os pregos estdo em conformidade com os praticados em contratagdes
semelhantes de objetos de mesma natureza, por meio da apresentacdo de notas fiscais emitidas para
outros contratantes no periodo de até 1 (um) ano anterior & data da contratagao pela Administragéo, ou por
outro meio idoneo.

Art. 4°. Nas hipoteses de inexigibilidade e de dispensa de licitagdo para a aquisicdo de bens ou para a
contratagdo de servigos por mais de uma unidade compradora do CISCEL, podera ser utilizado o sistema
de registro de pregos, nos termos da Portaria n® 018/2023.

Art. 5°. Fica dispensada a andlise juridica dos processos de contratagao direta nas hipdteses previamente
definidas por ato da Assessoria Juridica, nos termos do § 5°, do art. 53 da Lei Federal n° 14.133, de 2021.

Art. 6°. No caso de contratacéo direta, a divulgagéo no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP),
devera ocorrer no prazo de 10 (dez) dias Uteis, contados da data de assinatura do contrato ou de seus
aditamentos, como condig&o indispensavel para a eficacia do ato.

§ 1°. Os contratos e eventuais aditivos celebrados em caso de urgéncia terdo eficacia a partir de sua
assinatura e deveréo ser publicados no prazo previsto no caput deste artigo, sob pena de nulidade.
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°. A divulgagao de que trata o caput deste artigo, quando referente a contratagao de proﬂssmnal do
setor artistico por inexigibilidade, devera identificar os custos do caché do artista, dos musicos ou da banda,
quando houver, do transporte, da hospedagem, da infraestrutura, da logistica do evento e das demais
despesas especificas.

Secdo Il - Da Inexigibilidade de Licitagao

Art. 7°. As hipoteses previstas no artigo 74 da Lei Federal n° 14.133, de 2021, s&o exemplificativas, sendo
inexigivel a licitagdo em todos os casos em que for inviavel a competicao.

Art. 8°. As hipdteses de inexigibilidade previstas no inciso lll do art. 74 da Lei Federal n° 14.133, de 2021,
para que fiquem caracterizadas, dependem exclusivamente da comprovacdo dos requisitos da notéria
especializagdo do contratado.

Art. 9°. Compete ao agente publico responsavel pelo processo de contratagdo direta, no caso de
inexigibilidade de licitagdo, a adog&o de providéncias que assegurem a veracidade do documento de
exclusividade apresentado pela futura contratada, nos termos do § 1° do art. 74 da Lei Federal n° 14.133,
de 2021.

Art. 10. E vedada a inexigibilidade de licitagdo para servigos de publicidade e divulgagéo, bem como a
preferéncia por marca especifica.

Paragrafo tinico: Excepcionalmente, poderdo ser adquiridos bens de marcas especificas ou contratados
servigos com prestador especifico para cumprimento de ordem judicial, quando a deciséo indique a marca
ou o prestador a ser contratado pela Administracao.

Secao Il - Da Dispensa de Licitagao

Art. 11. Nas hip6teses de dispensa de licitagdo em raz&o do valor, o instrumento do contrato poderéa ser
substituido por outro instrumento habil, como carta-contrato, nota de empenho de despesa, autorizagéo de
compra ou ordem de execugéo de servico.

Paragrafo tnico: Neste caso, ao instrumento substitutivo ao contrato aplica-se, no que couber, o disposto
no art. 92 da Lei Federal n°® 14.133, de 2021.

Art. 12. Nas dispensas de licitacdo previstas nos incisos | e Il do art. 75 da Lei Federal n° 14.133, de 2021,
a contratagdo devera ser feita preferencialmente com microempresa, empresa de pequeno porte ou
microempreendedor individual, seguindo os tramites previstos da Portaria n® 019./2023.

§ 1°. Para fins de aferi¢do dos valores que atendam aos limites referidos nos incisos | e Il do artigo 75 da
Lei Federal n® 14.133, de 2021, deverao ser observados:

I - 0 somatério do que for despendido no exercicio financeiro pela respectiva unidade gestora; e

Il - o somatodrio da despesa realizada com objetos de mesma natureza, entendidos como tais aqueles
relativos a contratagdes no mesmo ramo de atividade.

§ 2°. Considera-se ramo de atividade a participacdo econdmica do mercado, identificada pelo nivel de
subclasse da Classificagdo Nacional de Atividades Econdmicas - CNAE.

§ 3°. N&o se aplica o disposto no § 1° do artigo 75 da Lei Federal n° 14.133, de 2021, as contratagdes de
até R$ 8.000,00 (oito mil reais) de servicos de manutengéo de veiculos automotores de propriedade da
contratante, incluido o fornecimento de pegas, salvo quando houver contrato ou ata de registro de precos
vigentes.

§ 4°. As contratagdes de que trata o § 3° deste artigo estéo sujeitas ao regime de adiantamento, nos termos
deste Regulamento.

Av. Dugue de Caxias, n°® 850 - Esplanada da Estacdo - CEP 35900-236 - Itabira/MG - TelFAX: (31) 3831-3555
www.ciscel.mg.gov.br - administracao@ciscel.mg.gov.br - auditoria@ciscel.mg.gov.br

.......



| |
SUS g =
Municipios Consorciados

CONSORCIO INTERMUNICIPAL
DE SAUDE CENTRO LESTE

°. Quando do enquadramento de bens servicos ou obras nos termos das hlpoteses prewstas neste
artigo, a autoridade competente pela autorizagdo e a autoridade superior responsavel pela adjudicacéo e
pela homologag&o da contratagdo devem observar o disposto no art. 73 da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

Art. 13. O CISCEL devera adotar, quando cabivel, sistemas eletrénicos de realizagdo dos processos, para
as seguintes hipéteses:

| - contratacdo de obras e servicos de engenharia comuns ou servicos de manutencdo de veiculos
automotores, no limite do disposto no inciso | do caput do art. 75 da Lei Federal n® 14.133, de 2021;

Il - contratagdo de bens e servigos, no limite do disposto no inciso Il do caput do art. 75 da Lei Federal n°
14.133, de 2021;

Il - contratagéo de obras, bens e servigos, incluidos os servicos comuns de engenharia, nos termos do
disposto no inciso Il e seguintes do caput do art. 75 da Lei Federal n° 14.133, de 2021, quando cabivel;

IV - registro de pregos para a contratacdo de bens e servigos por mais de uma unidade compradora, nos
termos do § 6° do art. 82 da Lei Federal n° 14.133, de 2021.

§ 1°. As plataformas e ou sistemas adotados pelo CISCEL, devem estar integrados com o PNCP e com a
Plataforma + Brasil.

§ 2°. Fica vedada a utilizagao do sistema de dispensa eletronica nas seguintes hipéteses:
| - contratagOes de obras que néo se incluam no inciso | do caput deste artigo;

Il - locagbes imobiliarias e alienagdes; e

Il - bens e servigos especiais, incluidos os servigos de engenharia.

Art. 14. Os valores constantes na Lei 14.133/2021, referente a Dispensa de Licitagao pelo valor, serdo
automaticamente atualizados, conforme pardmetro de ato normativo especifico expedido pelo Governo
Federal.

CAPITULO Il - DO REGIME DE ADIANTAMENTO PREVISTO NAS NORMAS GERAIS DE DIREITO
FINANCEIRO, PARA A COBERTURA DE DESPESAS QUE NAO POSSAM OU CONVENHAM
SUBORDINAR-SE AO PROCESSO ORDINARIO OU COMUM DE APLICAGAO

Art. 15. Poderao realizar-se no regime de adiantamento os gastos decorrentes:

| - de despesas de pequeno valor e de pronto pagamento, de carater emergencial e extraordinarias, incluido
as despesas do §7°, do art. 75, da Lei 14.133/2021.

Il - de conservagao com material de consumo e contratagdo de servigos;
Il - de diaria, ajuda de custo, estada e alimentacao,

IV - de despesa judicial;

V - de diligéncia administrativa;

VI - de diligéncia policial;

VII - de representagéo eventual;

VIl - de despesa com alojamento, alimentacdo e estada de delegacdes esportivas ou escolares
representativas do CISCEL em outras unidades da Federagao;

IX - de custeio de estabelecimentos publicos, desde que fixados, previamente, por ato do Chefe do Poder
Executivo, estabelecendo a natureza e o limite mensal da despesa;
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- de pagamento excepcional dewdamente justificado e autorlzado pelo Chefe do Poder Executlvo ou por
expressa disposicao de lei.
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§ 1°. Considera-se despesa de pequeno valor e de pronto pagamento, valores inferiores a 1/4 (um quarto)
do limite para dispensa de licitagao para compras em geral.

§ 2°. O valor dos adiantamentos para atender as despesas de pequeno valor e de pronto pagamento podera
ser reduzido por ato do Chefe do Poder Executivo.

§ 3°. Os gastos contidos neste artigo deverao ser previamente autorizados e regulamentados em legislacdo
especifica.

Art. 16. As despesas decorrentes de adiantamento devem estar previamente empenhadas.

Paragrafo Unico: O adiantamento devera ser feito exclusivamente a servidor publico, mediante Nota de
Empenho, sendo os recursos depositados em Bancos Oficiais e as despesas deverao ser efetuadas no
periodo maximo de até 90 (noventa) dias, prazo esse improrrogavel, devendo o saldo remanescente ser
recolhido em 05 (cinco) dias Uteis, tendo o servidor até 15 (quinze) dias para a respectiva prestacdo de
contas.

Art. 17. A aplicacdo dos adiantamentos devera obedecer as normas, condigdes e finalidades constantes
da sua requisicéo.

Paragrafo Unico: O servidor devera efetuar os pagamentos, preferencialmente, transferéncias
interbancarias, sem custos e nos casos em que o pagamento somente for realizado por numerario, esse
nao podera manter retido por mais de 5 (cinco) dias, salvo por motivo devidamente comprovado, perante a
autoridade competente do 6rgao pagador.

Art. 18. N&o se fara novo adiantamento:

| - a quem do anterior ndo haja prestado contas, no prazo legal;

Il - a servidor responsavel por 2 (dois) adiantamentos;

Il - a quem, dentro de 30 (trinta) dias, deixar de atender a notificagao para regularizar prestagao de contas;
Art. 19. Da requisicao de adiantamento constara expressamente:

| - o dispositivo legal em que se baseia ou a autoriza¢do de autoridade competente;

Il - 0 nome e o cargo ou fungéo do responsavel;

Il - a dotag&o orcamentéria por onde seré classificada a despesa, ou o crédito orcamentario;

IV - o periodo de aplicagao do recurso.

Art. 20. O adiantamento somente sera liberado pela autoridade competente, apds justificativa em processo
regular, com a mengédo do valor requisitado e apos cumpridas as formalidades legais, observando-se a
precedéncia da nota de empenho, a necessaria liquidagéo e o respectivo pagamento em conta especifica.
Art. 21. O processo de adiantamento contendo a prestagdo de contas é de inteira e restrita
responsabilidade do CISCEL quanto a sua guarda que dispora ao Tribunal de Contas para exame e parecer

a qualquer tempo.

§ 1°. O processo de adiantamento devera estar instruido com os seguintes documentos comprobatorios:
a) ato autorizatorio;
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b) nota de empenho, I|qU|dagao ordem de pagamento normal

c) notas fiscais/cupom fiscal em ordem cronoldgica de data, obedecendo o periodo de aplicagéo ou
duragéo do adiantamento;

d) qguia de restituigdo do saldo de adiantamento;

e) relatdrio de reclassificagdo das despesas.
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§ 2°. Os comprovantes mencionados no paragrafo 1° deste artigo deverao ser emitidos em conformidade
com a legislacdo tributaria vigente.

§ 3° Os comprovantes de despesas ndo poderao conter rasuras, emendas, borrdes e valor ilegivel, ndo
sendo admitido em hipotese alguma, segundas vias ou outras vias, fotocopias ou qualquer outra espécie
de reproducao.

§ 4°. Em se tratando de nota fiscal simplificada, recibo, ou outro documento que nédo se especifique a
despesa, esta devera ser detalhada em folha a parte.

§ 5° Para as despesas de pequeno valor e de pronto pagamento que por razdes excepcionais, devidamente
justificadas e atestadas pela chefia imediata do servidor, ndo possuam nota fiscal, deverdo ser
apresentados em seu lugar os documentos abaixo elencados:

a) nos casos de Pessoa Juridica: recibo firmado pelo prestador de servigo ou fornecedor, indicando nesse
documento, além do valor, a sua razdo social, 0 seu endereco e o nimero do seu Cadastro Nacional de
Pessoa Juridica - CNPJ;

b) nos casos de Pessoa Fisica: recibo firmado pelo prestador de servigo ou fornecedor, podendo, inclusive,
ser de préprio punho, indicando nesse documento, além do valor, 0 nome, 0 seu endereco, 0 nimero da
carteira de identidade e o nimero do seu Cadastro de Pessoa Fisica - CPF.

§ 6°. Deveré&o ser observadas as responsabilidades com atesto de notas fiscais, justificativas e assinaturas
do detentor do adiantamento, que serédo submetidas a apreciagao da autoridade competente.

Art. 22. O prazo para a prestagéo de contas néo devera exceder 15 (quinze) dias, a contar do vencimento
do prazo de aplicagéo do recurso.

Paragrafo Unico: A prestacéo de contas dos adiantamentos realizados no més de dezembro devera ser
entregue, impreterivelmente, até o dia 15 (quinze) do més de janeiro do ano subsequente, prorrogavel até
0 1° (primeiro) dia Util imediatamente posterior, no caso de ndo haver expediente no CISCEL.

Art. 23. Os saldos de adiantamento ndo aplicados até 31 de dezembro de cada exercicio seréo,
obrigatoriamente, recolhidos a conta do CISCEL, até o dia 15 (quinze) do més de janeiro do ano
subsequente.

Art. 24, Esta Portaria € complementar a Portaria n° 020/2023 que dispde sobre a dispensa de licitagao, na
forma eletrénica no &mbito do CISCEL.

Art. 25. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagéo.
Itabira-MG, 16 de junho de 2023. REINALDODAS | sttt

ORES por REINALDO DAS DORES
SANTOS:70429200668
SANTOS:704292006 pados: 2023.06.16 16:07:54

68 -03'00"
Reinaldo das Dores Santos
Presidente do CISCEL MAURICIO  sssrstoetorms
GUIMARAES  gipor MAURIIO
- . ~ MENDES:14007240663
Mauricio Guimaries Mendes ~ MENDES140 oyiesms0016

7 . . 07240663 16:16:28-0300'
Secretario Executivo do CISCEL
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