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PORTARIA N° 017, DE 23 DE JULHO DE 2020.

‘Regulamenta o pregao, na forma presencial e
= eletronica, para aquisicao de bens e servigos
comuns, e o uso da dispensa eletrénica, no
ambito do Consodrcio Intermunicipal de Salde
Centro Leste — CISCEL, e da outras providéncias”.

O Presidente do Consorcio Intermunicipal de Saude do Centro Leste — CISCEL — Sr.
Ronaldo Agapito de Sa, em conformidade com o Contrato de Consorcio e Estatuto
vigente e tendo em vista o disposto na Lei Federal n° 10.520, de 17 de julho de 2002,
na Lei Federal n° 8.666, de 21 de junho de 1993 e, Decreto Federal n° 10.024, de 20 de
setembro de 2019;

Considerando a necessidade de aprimorar as normas e procedimentos para realizacao de
licitacbes na modalidade pregdo, em especial em sua forma eletrénica no ambito da
administracdo do CISCEL, RESOLVE:

CAPITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1°. Esta PORTARIA estabelece normas e procedimentos para a realizacéo de licitacao
na modalidade de pregao, nas formas presencial e eletronica, para aquisicao de bens e de
servicos comuns, e regulamenta o uso da dispensa eletrénica, no ambito do Consércio
Intermunicipal de Saude Centro Leste — CISCEL.

Art. 2°. Ressalvadas as hipoteses previstas em lei, a aquisicdo de bens e servigos comuns,
incluidos os servicos comuns de engenharia, sera precedida de licitagdo publica, na
modalidade pregao, preferencialmente no modo eletrénico.

§ 1°. Se houver uso de recursos da Unido decorrentes de transferéncias voluntarias, tais
como convénios e contratos de repasse, ou quando o exigir a legislagdo, sera obrigatéria a

utilizacao do pregao eletrénico ou da dispensa eletrdnica, exceto nos casos em que a lei ou 1/

a regulamentagdo especifica que disponha sobre a modalidade de transferéncia discipline ’Ql
de forma diversa as contratagdes com os recursos do repasse. '
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§ 2°. Se ficar comprovada a inviabilidade técnica ou a desvantagem na realizagéo do pregao
ou da dispensa na forma eletronica, sera admitida, excepcionalmente e mediante prévia

justificativa da autoridade competente, a utilizagdo do modo presencial.

Art. 3°. Para os efeitos desta Portaria, considera-se:

I- amostra: bem apreé'entado pelo licitante classificado provisoriamente em primeiro lugar,
demonstrativo da natureza, espécie e qualidade do futuro fornecimento, para exame
pelo 6rgao ou entidade promotora da licitagao;

II- aviso do edital: documento que contém:

a) adefinicao precisa, suficiente e clara do objeto;

b) a indicagdo dos locais, das datas e dos horarios em que podera ser lido ou obtido o
edital: e

c) o enderecgo eletrénico ou presencial no qual ocorrera a sessao publica, com a data e o
horario de sua realizagao;

lll- bens e servicos comuns: aqueles cujos padrées de desempenho e qualidade possam
ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificagbes reconhecidas e
usuais do mercado;

IV- bens e servigcos especiais: aqueles que, por sua alta heterogeneidade ou complexidade
técnica, ndo podem ser considerados bens e servigos comuns, nos termos do inciso |l
deste artigo;

V

Cadastro de Fornecedores: registro cadastral implantado nos 6rgaos e entidades

publicas ou de carater publico, com dados relativos aos interessados em contratar com

o Poder Publico, podendo, conforme o caso, substituir total ou parcialmente a

documentacao exigida para fins de habilitacao;

VI- chave de identificacdo: conjunto de caracteres que identificam, individualmente, o
usuario do sistema eletrénico;

VIi- credenciamento no pregao eletrénico: procedimento por meio do qual & outorgado ao
licitante, ou seu representante legal, chave de identificacdo e senha para acesso ao
sistema eletrénico, necessarios a formulagdo de propostas e a pratica de todos os
demais atos inerentes ao pregao eletrénico;

VIll-credenciamento no pregao presencial: procedimento por meio do qual € outorgado ao

licitante ou seu representante legal, apés a verificagdo do estrito atendimento aos

requisitos previstos no edital, os poderes necessarios para a formulagéo de propostas e [»

a pratica de todos 08 demais atos inerentes ao pregao presencial; ))
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IX- estudo técnico preliminar. documento constitutivo da primeira etapa do planejamento de
uma contratagdo, que caracteriza o interesse publico envolvido e a melhor solugdo ao
problema a ser resolvido e que, na hipétese de conclusdao pela viabilidade da
contratagao, fundamenta o termo de referéncia;

X- lances intermediarios: lances iguais ou superiores ao menor ja ofertado, porém
inferiores ao ultimo lance dado pelo préprio licitante;

XI- obra: construcdo, reforma, fabricacdo, recuperagdo ou ampliagdo de bem imovel,
realizada por executao direta ou indireta;

Xll- servigo: atividade ou conjunto de atividades destinadas a obter determinada utilidade,
intelectual ou material, de interesse da administracao publica;

Xlll-servico comum de engenharia: atividade ou conjunto de atividades que necessitam da
participacao e do acompanhamento de profissional engenheiro habilitado, nos termos
do disposto na Lei Federal n® 5.194, de 24 de dezembro de 1966, e cujos padroes de
desempenho e qualidade possam ser objetivamente definidos pela administragao
publica, mediante especificacées usuais de mercado;

XIV- sistema de dispensa eletrbnica: ferramenta informatizada, para a realizacdo dos
processos de contratacdo direta de bens e servigos comuns, incluidos os servicos
comuns de engenharia;

XV- sistema eletrénico: conjunto de programas de computador que, por meio de recursos de
tecnologia da informagao, automatizam rotinas e procedimentos, utilizando métodos de
autenticacao de acesso, recursos de criptografia e outros que garantam:

a) aos licitantes, confrabilidade no sigilo das informagbes, e condicbes adequadas de
seguranga em todas as etapas do processo;

b) aos érgdos ou entidades promotoras da licitagdo, o implemento da competicdo, pelo
sigilo da autoria dos lances; e

c) a sociedade, a maxima transparéncia e a possibilidade de acompanhamento em tempo
real, por meio da internet;

XVI — termo de referéncia: documento essencial a contratacéo, que devera conter:

a) justificativa da contratacao;

b) elementos que embasam a avaliacdo do custo pela administragao publica, a partir dos
padroes de desempenho e qualidade estabelecidos e das condi¢gdes de entrega do

objeto, com as seguintes informacgdes:

1. definicdo precisa, suficiente e clara do objeto e dos métodos para a sua execucéo, | Y

vedadas as especificacdoes excessivas, irrelevantes ou desnecessarias, que limitem ou

frustrem a competicio ou a realizacao do certame;

-
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2. valor unitario e global estimado do objeto da licitagdo, demonstrado em planilhas, de
acordo com o preco de mercado; e

3. cronograma fisico-financeiro, quando for o caso;

a) critérios de aceitabilidade do objeto;

b) prazo de execucao e local de entrega;

c) condicdes de pagamento, que deverdo observar as regras do art. 5° e art. 40, inciso XIV,

da Lei Federal n°® 8.666, de 21 de junho de 1993;

d) deveres do contratado e do contratante;

e) relagdo dos documentos essenciais a verificagao da qualificacao técnica e econémico-
financeira, se necessaria;

f) apresentacido de amostra do produto e os requisitos para sua verificacdo, se necessario;

g) procedimentos de fiscalizagdo e gerenciamento do contrato ou da ata de registro de
pregos;

h) sancobes cabiveis; e

i) demais condicdes essenciais para o fornecimento ou para a prestacdo do servigo
demandado pelo érgéo ou entidade promotora da licitacao.

CAPITULO Il
DO PREGAO
Segéao |

Das Disposigoes Gerais

Art. 4°. Pregao é a modalidade de licitacao destinada a aquisicao de bens e servicos
comuns, incluidos os Servicos comuns de engenharia, cuja disputa & feita, em sessao

publica, por meio de proposta escrita e lances verbais ou eletrénicos.

Paragrafo unico: O pregao nao se aplica a:
| — contratacées de obras;
Il — locacdes imobiliarias e alienagbes; e

Il — bens e servicos especiais.

Art. 5°° O pregao submete-se aos principios da legalidade, da impessoalidade, da
moralidade, da igualdade, da publicidade, da eficiéncia, da probidade administrativa, do

desenvolvimento sustentavel, da vinculacdo ao instrumento convocatério, do julgamento
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objetivo, da razoabilidade, da competitividade, da proporcionalidade e aos que |lhes sao
correlatos.

Paragrafo unico: As normas disciplinadoras do pregdo serdo interpretadas em favor da
ampliacdo da disputa entre os interessados, resguardados o interesse da administracao, o

principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratacao.

Art. 6°. A realizacao do pregao observara as seguintes etapas sucessivas:
I- planejamento e preparacao da contratagao;

[I- publicagao do aviso de edital;

[ll- apresentagao de propostas e de documentos de habilitacéo;

IV- abertura da sessdo Ppublica e envio de lances, ou fase competitiva;

V- julgamento;

VI- habilitagao;

VII- recursos;

VIll-adjudicagao; e

IX- homologagao.

Art. 7°. O processo administrativo para realizagdo do pregéao sera instruido, no minimo, com

os seguintes documentos:

I- estudo técnico preliminar, quando necessario;

lI- termo de referéncia;

[ll- planilha estimativa de despesa;

IV- previso dos recursos orgamentarios necessarios, com a indicagao das rubricas, exceto
na hipotese de pregao para registro de pregos;

V- autorizagdo de abertura da licitagao;

VI- designagao do pregoeiro e da equipe de apoio;

VII- edital e respectivos anexos;

VllI-minuta do termo do contrato, ou instrumento equivaiente, ou minuta da ata de registro
de prec¢os, conforme o caso;
parecer juridico;

X- proposta de precos dos licitantes;

Xl- documentagao exigida e apresentada para a habilitacao;
Xll- ata da sess&o publica, que contera, entre outros, os seguintes registros:

a) os licitantes participantes;
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Xlll-comprovantes das publicagdes:

a)
b)

c)

XIV-
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as propostas apresentadas;

0s avisos, os esclarecimentos e as impugnacoes;

os lances ofertados, na ordem de classificacao;

a suspensao e o reinicio da sessao, se for o caso;

a aceitabilidade da proposta de preco;

a habilitacao;

a decisao sobre o saneamento de erros ou falhas na proposta ou na documentagao;
os recursos interpostos e, quando for o caso, as respectivas analises e decisdes; e
o resultado da licitagao.

do aviso do edital:
do extrato do contrato; e
dos demais atos cuja publicidade seja exigida;

atos de adjudica(}'éo e de homoiogacao.

§ 1°. Os critérios de julgamento para sele¢do da proposta mais vantajosa serao os de menor

preco ou maior desconto, observados os prazos maximos para fornecimento, as

especificagbes técnicas, os parametros de desempenho e de qualidade e as demais

condi¢des definidas no edital.

§ 2°. No caso do pregao eletrénico, a instrugdo do processo podera ser realizada por meio

de sistema eletrénico, de modo que os atos e os documentos de que trata este artigo,

constantes dos arquivos e registros digitais, serdo validos para todos os efeitos legais,

inclusive para comprovagao e prestagao de contas.

Art. 8°. O edital do pregdo devera observar, no que couber, o disposto no art. 40 da Lei

Federal n° 8.666, de 1993, podendo, ainda, conforme o caso:

definir percentual ou valor minimo de diferenca entre os lances e tempo maximo para
sua formulagao, no inicio da fase de lances;

estabelecer, como critério de julgamento, a oferta de desconto sobre tabela de pregos
praticados no mercado, nos casos de pegas de veiculos, medicamentos, passagens
aéreas, manutencdes e outros itens sujeitos a tabelamento similar;

prever a remessa de documentos preponderantemente por meio digital e
alternativamente por meio postal, desde que o licitante comprove sua autenticidade ou
ofereca meios que possibilitem sua averiguagao;

exigir, quando previsto no Termo de Referéncia, amostra do licitante classificado

provisoriamente em primeiro lugar, devendo disciplinar:
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a) o momento em queserdo examinadas as amostras pela equipe técnica;

b) os critérios para analise de conformidade e desempenho; e

c) a possibilidade de acompanhamento da avaliagao das amostras pelos interessados.

§ 1°. No caso de se exigir a apresentacao de amostra, devera ser designada comissao

técnica composta de, no minimo, 3 (trés) empregados publicos para verificar se o produto

atende aos requisitos inseridos no Termo de Referéncia.

§ 2° O edital fixara prazo nao inferior a 8 (oito) dias uteis, contados da publicacdo do aviso

no diario oficial e no enderego eletrénico, para que os interessados apresentem suas

propostas.

§ 3°. Quando o edital ndo estabelecer prazo superior, a validade das propostas sera de 60

(sessenta) dias corridos, contados da data da abertura do certame.

§ 4°. E vedada a exigéncia de:

I- garantia de proposta;

[I- aquisi¢cao do edital pelos licitantes, como condi¢ao para participagao no certame; e

lll- pagamento de taxag e emolumentos, salvo os referentes a fornecimento do edital, que
ndo serdo superiores ao custo de sua reproducao grafica e da utilizagao de tecnologia
de informacgao, quando for o caso.

§ 5°. A autoridade competente para autorizar o procedimento licitatorio, podera dispensar a

prévia aprovagao do 6rgdo juridico quando possuir edital padronizado e aprovado por esse

orgao, para a contratacao similar ao objeto licitado.

§ 6° Os contratos, considerados parte integrante do edital, deverdo conter critérios de

aceitabilidade do objeto, condi¢cdes essenciais para o fornecimento ou para a prestacéo do

servico demandado pelo 6rgao ou entidade promotora da licitacéo e sancdes cabiveis.

Art. 9°. A autoridade competente cabe:

I- designar o pregoeiro e os membros da equipe de apoio;

II- indicar o provedor do sistema, no caso do pregéao eletrénico;

lll- determinar a abertura do processo licitatorio;

IV- aprovar o estudo técnico preliminar, quando exigido, e o termo de referéncia;

V- assinar o edital de licitacdo, e seus anexos;

VI- decidir as impugnacodes ao edital;

VII- decidir os recursos contra os atos do pregoeiro, quando este mantiver sua decisao:
VllI-adjudicar o objeto da licitagdo, quando houver recurso;

IX- homologar o resultado da licitagao;

X- celebrar o contrato ou assinar a ata de registro de precos; e
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Xl- revogar ou anular, total ou parcialmente, o processo licitatorio.

Paragrafo unico: A nameacao do pregoeiro e equipe de apoio observara os seguintes

critérios:

I- o pregoeiro e os membros da equipe de apoio serao funcionarios do CISCEL;

ll- os membros da equipe de apoio serdo, em sua maioria, empregados publicos
ocupantes de cargo efetivo, preferencialmente pertencentes aos quadros permanentes
do CISCEL,;

Ill- somente podera atuar como pregoeiro o empregado publico que tenha realizado curso
de capacitacao especifica para exercer a atribui¢do;

IV- a critério da autoridade competente, podera ser nomeado mais de um pregoeiro e
equipe de apoio, admitida a designagao para uma licitagcdo especifica ou para o periodo
de 01 (um) ano, com possibilidade de recondugdes ou revogacao a qualquer tempo; e

V- serao estabelecidos planos de capacitagdo que contenham iniciativas de treinamento
para a formacgado e a atualizagao técnica de pregoeiros, membros da equipe de apoio e
demais agentes encarregados da instrugao do processo licitatério.

Art. 10. Ao pregoeiro compete, sem prejuizo de outras atribuigées que Ihe forem delegadas

pela autoridade superior:

I- conduzir a sessdo publica;

[l- receber, examinar e encaminhar a autoridade competente as impugnacgées, bem como
responder aos pedidos de esclarecimentos ao edital e aos anexos, sem prejuizo da
requisicao de subsidios formais aos responsaveis pela elaboragdo desses documentos;

lll- verificar a conformidade da proposta em relagéo aos requisitos estabelecidos no edital;

IV- coordenar a sessao publica e o envio de lances;

V- verificar e julgar as condi¢gdes de habilitacao;

VI- receber amostra do objeto licitado, quando exigido no edital;

VIl- sanear erros ou falhas que nao alterem a substancia das propostas, dos documentos de
habilitagcao e sua validade juridica;

Vlll-receber, examinar e decidir os recursos € encaminha-los a autoridade competente
quando mantiver sua decis&o; ,

IX- indicar o vencedor do certame; /}; V//

X- adjudicar o objeto, quando nao houver recurso;

Xl- conduzir os trabalhos da equipe de apoio;

Xll- elaborar a ata da sessao; e
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Xlll-encaminhar o processo devidamente instruido a autoridade competente para que, a seu
critério, promova a homologagao.

§ 1°. E facultado ao pregoeiro, no interesse do CISCEL:

I- em qualquer fase da licitagao, promover diligéncia destinada a esclarecer ou
complementar a instru¢ao do processo;

ll- solicitar a assessoria juridica ou a outros setores técnicos a elaboracdo de pareceres
destinados a subsidiar suas decisdes;

Ill- no julgamento das propostas e da habilitacdo, sanar erros ou falhas que nao alterem a
substancia das propostas, dos documentos e de sua validade juridica, mediante
despacho fundamentado, com validade e eficacia, e acessivel a todos os interessados:;
e

IV- relevar omissbes puramente formais observadas na documentacdo e na proposta,
desde que nao contrariem a legislagao vigente e nao comprometam a lisura da licitagéo.

§ 2° Para fins de habilitacdo, é facultada ao pregoeiro a verificagdo de informacdes e o

fornecimento de documentos que constem de sitios eletrénicos de érgéos e entidades das

esferas municipal, estadual e federal, emissores de certidoes, devendo tais documentos ser
juntados ao processo.

§ 3°. A possibilidade da consulta prevista no § 2° deste artigo ndo constitui direito do licitante,

e o 6rgdo ou entidade promotora da licitagdo ndo se responsabilizara pela eventual

indisponibilidade dos meios eletrénicos no momento a que se refere o inciso | do § 1° deste

artigo, hipéteses em que, em face do ndo saneamento das falhas constatadas, o licitante
sera declarado inabilitado.

Art. 11. A fase externa do pregdo sera iniciada com a convocacgdo dos interessados por
meio da publicagao de aviso de licitagado nos meios oficiais do CISCEL.

Paragrafo Gnico: Quando se tratar de despesa custeada por verba transferida ou houver
disposicao normativa expressa, a publicacdo devera ocorrer também no Diario Oficial da
Unido e/ou Imprensa Oficial do Estado.

Art. 12. Qualquer pessoa podera impugnar o edital do pregdo ou solicitar esclarecimentos,
até 03 (trés) dias uteis anteriores a data fixada para abertura da sessdo publica.
§ 1°. Cabera a autoridade competente decidir sobre a impugnacéo e ao pregoeiro responder

ao pedido de esclarecimento, no prazo de 02 (dois) dias uteis, contados da data de

recebimento da peticdo no sistema eletrénico e ou e-mail.
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§ 2° A impugnagdo nao possui efeito suspensivo, salvo decisdo expressa e motivada da
autoridade competente.

§ 3° Acolhida a impugnagéo contra o edital que altere a formulagdo das propostas, sera
definida nova data para realizagdo do certame.

§ 4°. Qualquer alteracao no edital devera ser publicada pelos mesmos meios em que se deu
a publicagao do seu texto original.

Art. 13. Para habilitacdo dos licitantes, sera exigida, exclusivamente, a documentacédo
relativa a:

I-  habilitagao juridica;

il- regularidade fiscal e trabalhista;

lll- qualificagao técnica, quando for o caso;

IV- qualificagdo econémico-financeira, quando for o caso; e

V- cumprimento do disposto no inciso XXXII| do caput do art. 7° da Constituicéo.

Paragrafo unico: A documentacgao exigida para atender ao disposto nos incisos |, Il e IV do
caput podera ser substituida pelo registro no Cadastro de Fornecedores do CISCEL, desde

que contemplados no cadastro e atualizados.

Art. 14. Garantida a ampla defesa e o contraditério, ficara impedido de licitar e contratar com

os 6rgdos e entidades-mencionados no art. 1° deste Portaria e sera descredenciado no

Cadastro de Fornecedores, o licitante que:

I-  convocado dentro do prazo de validade de sua proposta, ndc assinar o contrato ou a
ata de registro de precos:

ll-  n&o entregar a documentacao exigida no edital;

lll- apresentar documentacgéo falsa;

IV- causar o atraso na execuc¢ao do objeto;

V- nao mantiver a proposta, durante seu prazo de validade;

VI- falhar na execugédo do contrato;

VII- fraudar a execugéo do contrato;

VIll-comportar-se de modo inidéneo;

IX- declarar informacées falsas; e

X- cometer fraude fiscal.
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§ 1° As sangbes de que tratam o caput deste artigo serdo aplicadas pelo prazo de até 05

(cinco) anos, sem prejuizo das multas previstas no edital e no contrato, e das demais

cominacdes legais.

§ 2° As sancbes serdo obrigatoriamente registradas e publicadas no Cadastro de

Fornecedores do Ciscel, podendo ser publicadas também nos cadastros nacionais de

empresas inidéneas.

§ 3° Constatando-se a existéncia de fraude ou abuso de forma na criacdo de novas

sociedades, os efeitos das sangbes previstas no caput deste artigo poderdo ser a elas

estendidos, bem como as pessoas naturais envolvidas, quando:

I~ for constituida por empresario individual, acionista controlador, sécio administrativo ou
socio majoritario de sociedade que esteja cumprindo as referidas sangées; e

ll-  tenha objeto social similar ao da sociedade punida.

Art. 15. A autoridade competente para homologar o procedimento licitatério podera revoga-
lo somente por razées de interesse publico decorrente de fato superveniente devidamente
comprovado, pertinente e suficiente para justificar a revogacdo, e devera anula-lo por
ilegalidade, de oficio ou por provocagdo de qualquer pessoa, por meio de ato escrito e
fundamentado.

Paragrafo unico: Os licitantes nao terdo direito a indenizacdo em decorréncia da anulacao
do procedimento licitatério, ressalvado o direito do contratado de boa-fé ao ressarcimento
dos encargos que tiver suportado no cumprimento do contrato.

Secao Il
Do Pregao Presencial

Art. 16. Os participantes do pregdo presencial devem ater-se a fiel observancia dos
procedimentos estabelecidos nesta Portaria, podendo qualquer interessado acompanhar o
desenvolvimento do processo, desde que n&o interfira de modo a perturbar ou a impedir a
realizagao dos trabalhos.

§ 1°. O acesso ao recinto onde se desenvolve a sessio do pregao pode ser restringido a
pessoal previamente identificado e qualificado.

§ 2° O abuso de direito, inclusive mediante comportamento inidéneo, a litigancia de ma-fé e

0 uso de recurso meramente protelatério serdo motivos para apuragéo e punicao pelo érgao

11
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ou entidade promotora da licitagdo, em regular processo, com garantia da ampla defesa e
do contraditério.

§ 3° Do pregoeiro, da equipe de apoio e de todos os demais empregados publicos
envolvidos na licitagdo sera exigida conduta estritamente ética, consoante as regras

contidas no caput do art. 37 e seu § 4°, da Constituicao Federal.

Art. 17. A sesséo publica do pregao presencial observara as seguintes regras:

I- até a abertura da sessdo, o pregoeiro ou, por delegagao deste, a equipe de apoio,
procedera ao credenciamento dos licitantes ou dos representantes legais presentes,
comprovando, se for o caso, a outorga de poderes necessarios para a formulacio de
lances e para a pratica de todos os demais atos inerentes ao pregéo, observando-se
ainda que:

a) n&o sera permitido ao mesmo credenciado representar mais de um proponente no
mesmo certame; e

b) ndo sera permitido, na mesma sessdo, mais de um credenciado para o mesmo
proponente;

ll- aberta a sessdo, o pregoeiro apresentara aos presentes os esclarecimentos sobre a
conducdo do certame e recebera de cada licitante, além do envelope de proposta, a
declaragao dando ciéncia de que cumpre plenamente os requisitos de habilitacao;

Ill- a apresentac&o de proposta vinculara o seu autor a todas as condigdes e obrigagées
inerentes ao certame;

IV- as propostas serdo abertas na sessdo e somente serdo classificadas se estiverem em
conformidade com o edital;

V- dentre as propostas classificadas, a oferta de valor mais baixo e as com precos até 10%
(dez por cento) superiores aquela serdo selecionadas novos lances verbais e
sucessivos, até a proclamagao do vencedor;

Vi- quando nao forem verificadas, no minimo, 3 (trés) propostas nas condi¢ées definidas no
inciso V deste artigo, o pregoeiro selecionara as melhores propostas, em ordem
crescente de valor, até o maximo de 03 (trés), quaisquer que sejam os precos
oferecidos, para que seus autores participem dos lances verbais;

Vil- o pregoeiro convidara individualmente os licitantes selecionados, em ordem decrescente,
a partir do autor da proposta de maior prego, para apresentarem lances verbais, de
forma sucessiva e em valores distintos;

Vlll-quando permitido no edital, podera ser definido percentual ou valor de reducdo minima,

entre os lances e o tempo maximo para sua formulacéo;
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IX- a desisténcia de apresentacdo de lance verbal, quando convocado pelo pregoeiro,
implicara a exciusag do licitante da etapa de lances e a manutengdo do Ultimo prego
apresentado, para efeito de posterior ordenagao das propostas;

X- sera verificada a compatibilidade entre a proposta de menor preco e o valor estimado da
contratagao, caso nao se realizem lances verbais;

Xl- podera ser aceita proposta unica, desde que atenda a todos os termos do edital e que o
valor seja compativel com os praticados no mercado, devendo o pregoeiro negociar
para que seja obtido preco melhor;

Xll- encerrada a etapa competitiva e ordenadas as ofertas, o pregoeiro examinara a
aceitabilidade daquela classificada provisoriamente em primeiro lugar, quanto ao objeto
e valor, decidindo motivadamente a respeito;

Xlll-quando o critério de julgamento for o menor preco global e houver previsdo no edital, o
pregoeiro devera aplicar desconto percentual linear nos prec¢os unitarios da proposta
classificada em primeiro lugar, para fins de adequacgao dos valores de cada item que
compde o objeto;

XIV-  se julgar necesg_ério, 0 pregoeiro podera estabelecer prazo para que o licitante
classificado em primeiro lugar apresente nova planilha de pregos readequada ao lance
vencedor, desde que essa planilha esteja prevista no ato convocatério e tenha sido
apresentada, preliminarmente, junto com a proposta comercial;

XV-sendo aceitavel e exequivel a oferta de menor prego, o pregoeiro fara a abertura do
envelope contendo os documentos de habilitagdo do licitante que a tiver formulado e
verificara o atendimento das condic¢des fixadas no edital;

XVi-  constatado o atendimento das exigéncias fixadas no edital, o licitante sera declarado
vencedor;

XVIl- se a oferta for inexequivel ou inaceitavel, ou, ainda, se o licitante ndo atender as
exigéncias de habilitagcdo, o pregoeiro examinara as ofertas subsequentes, na ordem de
classificacdo, até a selecdo daquela que atenda ao edital, e cujo ofertante, uma vez
preenchidas as condi¢des de habilitagado, sera declarado vencedor;

XVIIl- nas situagdes previstas nos incisos XI, Xli e XVII deste artigo, o pregoeiro podera
negociar diretamente com o detentor da melhor oferta, para que seja obtido preco mais
favoravel, nao se aJmitindo negociar condi¢des diferentes daquelas previstas no edital.

§ 1°. Na hipotese de que trata o inciso XVII do caput deste artigo, se verificada a possivel

inexequibilidade da proposta classificada provisoriamente em primeiro lugar, o pregoeiro,

antes de desclassifica-la, estabelecerd prazo para que o licitante comprove que o prego{
ofertado é exequivel.
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§ 2° Apos o prazo fixado, o pregoeiro analisard as provas apresentadas e, se ficar
evidenciado que o preco &, de fato, inexequivel, a proposta seréa desclassificada, em deciséo
fundamentada, prosseguindo-se na forma estabelecida no inciso XVII deste artigo.

§ 3° Quando cabiveis, serdo adotados os critérios de desempate previstos nos art. 44 e art.
45 da Lei Complementar n°® 123, de 14 de dezembro de 2006, seguido da aplicacdo dos
critérios estabelecidos ne § 2° do art. 3° e no § 2° do art. 45, ambos da Lei n° 8.666, de 1993,
se nao houver licitante que atenda a primeira hipétese.

Art. 18. Declarado o vencedor, qualquer licitante podera manifestar imediata e
motivadamente a intencdo de recorrer, quando lhe sera concedido o prazo de 3 (trés) dias
uteis para apresentagdo das razées do recurso, ficando os demais licitantes desde logo
intimados para apresentar contrarrazdes em igual numero de dias, que comecgario a correr
do término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos.

§ 1°. A falta de manifestacdo imediata e motivada do licitante importara a decadéncia do
direito de recorrer e a adjudicacdo do objeto da licitagao pelo pregoeiro ao vencedor.

§ 2° O recurso sera decidido no prazo de 05 (cinco) dias Uteis e seu acolhimento importara
a invalidagao exclusivamente dos atos insuscetiveis de aproveitamento.

§ 3° Se o pregoeiro mantiver sua deciséo, remetera o recurso a autoridade competente, que
decidira em 05 (cinco) dias Uteis e, caso constatada a regularidade dos atos praticados, a

propria autoridade adjudicara o objeto ao vencedor e homologara o procedimento licitatorio.

Art. 19. Apos a homologacado, o adjudicatario sera convocado para assinar o contrato no
prazo definido em edital.

Paragrafo anico: Se o licitante vencedor, convocado dentro do prazo de validade da sua
proposta, nao assinar o contrato, proceder-se-a conforme o disposto no inciso XVII do art.
17, sem prejuizo de aplicagdo das sangdes previstas em lei.

Art. 20. Todas as informacdes relativas a sessao do pregéo deverdo constar em ata.

Segao lil
Do Pregao Eletrénico

Art. 21. O pregdo, na forma eletronica, sera realizado quando a disputa pelo fornecimento

de bens ou pela contratagdo de servicos comuns ocorrer a distancia e em sesséo publica,
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por meio de sistema dotado de recursos de criptografia € de autenticacdo que garantam as

condi¢cbes de seguranca nas etapas do certame.

Art. 22. A autoridade competente do CISCEL solicitara, junto ao provedor do sistema
eletrénico, o seu credenciamento, o do pregoeiro e o dos membros da equipe de apoio.

§ 1° O credenciamento dar-se-a pela atribuicdo de chave de identificacdo e de senha,
pessoal e intransferivel, para acesso ao sistema eletronico.

§ 2° A chave de identificacdo e a senha poderdo ser utilizadas em qualquer pregao
realizado naquele sis}_ema eletrénico, salvo quando cancelada por solicitacdo do
credenciado ou em virtude do seu descredenciamento.

§ 3°. A perda da senha e a quebra de sigilo deverdo ser comunicadas imediatamente para
bloqueio de acesso ao sistema.

§ 4°. O uso da senha de acesso pela autoridade competente, pelo pregoeiro e pelos
membros da equipe de apoio sdo de sua responsabilidade exclusiva, ndo cabendo ao érgao
ou a entidade promotora da licitagdo responsabilidade por eventuais danos decorrentes de

uso indevido da senha, ainda que por terceiros.

Art. 23. O licitante interessado em participar do pregdo, na forma eletrénica, devera:

I-  credenciar-se previamente no sistema eletrénico utilizado no certame;

ll- remeter, no prazo estabelecido, exclusivamente via sistema, os documentos de
habilitacdo e a proposta e, quando necessario, os documentos complementares:

lll- responsabilizar-se formalmente pelas transagbes efetuadas em seu nome, assumir
como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados
diretamente ou poF seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do
sistema ou do CISCEL por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha,
ainda que por terceiros;

IV- acompanhar as operagbes no sistema eletronico durante o processo licitatério e
responsabilizar-se pelo 6nus decorrente da perda de negdcios diante da inobservancia
de mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexo;

V- comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer acontecimento que possa
comprometer o sigilo ou a inviabilidade do uso da senha, para imediato blogueio de
acesso;

VI- utilizar a chave de identificagdo e a senha de acesso para enviar proposta, documentos

e participar do pregao na forma eletrénica; e
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VII- solicitar o cancelamento da chave de identificacdo ou da senha de acesso por interesse

propric.

Paragrafo unico: O credenciamento no Cadastro de Fornecedores permite a participacao
dos interessados em qualquer pregao eletrénico promovido pelo CISCEL, exceto quando a
sua inscricdo tiver sido inativada ou excluida por solicitagdo do credenciado ou por seu
descredenciamento.

Art. 24. Apos a divulgacao do edital, os licitantes encaminharéo, exclusivamente por meio
do sistema eletronico, a proposta de prego e os documentos de habilitagdo, até a data e o
horario estabelecidos para abertura da sesso publica.

§ 1°. Os licitantes poderédo deixar de apresentar os documentos de habilitacdo que constem
do Cadastro de Fornecedores do Ciscel, assegurado aos demais licitantes o direito de
acesso aos dados constantes dos sistemas.

§ 2°. Até a abertura da sessao publica, os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta e
os documentos de habilitagdo inseridos no sistema.

§ 3° Se houver necessidade de apresentacdo de documentos complementares apés a
abertura da sessao, o envio sera feito em formato digital, via sistema eletrénico, apos
solicitac@o do pregoeiro, observado o prazo estabelecido no edital, que devera ser de, no
minimo, 02 (duas) horas.

§ 4°. O licitante declarara, em campo préprio do sistema, o cumprimento dos requisitos para
a habilitagéo e a conformidade de sua proposta com as exigéncias do edital.

§ 5° A falsidade da declaragdo mencionada no § 4° sujeitara o licitante as sancoes

previstas nesta Portaria.

Art. 25. A partir do horario previsto no edital, a sess3o publica na internet sera aberta pelo

pregoeiro com a utilizacdo de sua chave de acesso e senha, observado o seguinte

procedimento: '

I- os licitantes participardo da sessdo publica na internet, mediante a utilizacdo de sua
chave de acesso e senha, observados as exigéncias estabelecidas nos artigos 23 e 24.

ll- o pregoeiro verificara as propostas apresentadas e desclassificara, em decisdo
fundamentada, aquelas que nadc estejam em conformidade com os requisitos

estabelecidos no edital:
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Ill- as propostas classificadas serdo ordenadas automaticamente pelo sistema e, em
seguida, o pregoeiro dara inicio a fase competitiva, oportunidade em que os licitantes
poderao encaminhar lances exclusivamente por meio do sistema eletrénico.

IV- o licitante sera imediatamente informado do recebimento do lance e do valor
consignado no registro;

V- os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observados o horario fixado para
abertura da sesséo publica e as regras estabelecidas no edital;

VI- podera ser definido, no edital, percentual ou valor de reducdo minima entre os lances e
o tempo maximo para a sua formulacao;

VIl- s6 serao aceitos lances com vaiores inferiores ao ultimo lance registrado no sistema,
ressalvada a hipdtese de o edital admitir lances intermediarios:

VIlI-n&o serao aceitos 02 (dois) ou mais lances iguais, prevalecendo aquele que for recebido
e registrado primeiro;

IX- durante a sessao publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do valor do
menor lance registrado, vedada a identificagao do licitante;

X- se o sistema eletrénico desconectar para o pregoeiro no decorrer da etapa de envio de
lances da sésséo publica e permanecer acessivel aos licitantes, os lances continuarao
sendo recebidos, sem prejuizo dos atos realizados:

X!- se a desconexdo do sistema eletrénico para o pregoeiro persistir por tempo superior a
10 (dez) minutos, a sessdo publica sera suspensa e reiniciada somente decorridas 24
(vinte e quatro horas) apds a comunicagao do fato aos participantes, no sitio eletrénico
utilizado para divulgacéo;

XlI- o sistema disponibilizara campo préprio para troca de mensagens entre o pregoeiro e 0s
licitantes;

Xlll-a sesséo publica sera acompanhada em tempo real por todos os participantes.

§ 1° Todas as referéncias de tempo no edital, no aviso e durante a sessdo publica

observarao, obrigatoriamente, o horario de Brasilia/Distrito Federal, e serdo registradas no

sistema eletrénico € na documentacao relativa ao certame.

§ 2°. Em caso de necessidade, a sessdo publica poderé ser suspensa para a realizagio de

diligéncias, por meio de decisdo registrada em ata, e somente podera ser reiniciada

mediante aviso prévio™ no sistema com, no minimo, 24 (vinte e quatro) horas de
antecedéncia.

§ 3° A ata da sessdo publica sera disponibilizada na internet imediatamente apés o seu

encerramento, para acesso livre.
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Art. 26. Poderao ser adotados para o envio de lances no pregdo eletrénico os modos de

disputa aberto ou aberto e fechado.

§ 1°. No modo de disputa aberto os licitantes apresentarédo lances publicos e sucessivos,

com prorrogagées, observado o seguinte:

V-

o edital prevera intervalo minimo de diferenca de valores ou de percentuais entre os
lances, que incidira_tanto em relagéo aos lances intermediarios quanto em relacio ao
lance que cobrir a melhor oferta:

a etapa de envio de lances na sessao publica durara 10 (dez) minutos e, ap6s isso, sera
prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos 02
(dois) minutos do periodo de duragao da sessio publica;

prorrogacao automatica sera de 02 (dois) minutos e ocorrera sucessivamente sempre
que houver lances enviados nesse periodo de prorrogagéo, inclusive quando se tratar
de lances intermediarios; e

na hipétese de nao haver novos lances na forma estabelecida no inciso anterior, a
sessao publica sera encerrada automaticamente.

§ 2°. No modo de disputa aberto e fechado os licitantes apresentardo lances publicos e

sucessivos, com lance final fechado, observado o seguinte:

I-
-

ViI-
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a etapa de envio de lances da sesséo publica tera duracéo de 15 (quinze) minutos;
vencido o prazo previsto no inciso anterior, o sistema encaminhard o aviso de
fechamento iminente dos lances e, transcorrido o periodo de até 10 (dez) minutos,
aleatoriamente determinado, a recepgéo de lances sera automaticamente encerrada:
encerrada a recep¢ao de lances, o sistema abrird a oportunidade para que o autor da
oferta de valor mais baixo e os autores das ofertas com valores até 10% (dez por cento)
superior aquela, possam ofertar um lance final e fechado em até 05 (cinco) minutos, que
sera sigiloso até o encerramento deste prazo:

na auséncia de, no minimo, 03 (trés) ofertas nas condi¢cdes de que trata o inciso I, os
autores dos melhores lances subsequentes, na ordem de classificacdo, até o maximo
de 03 (trés), poderédo oferecer um lance final e fechado em até 05 (cinco) minutos, que
sera sigiloso até o encerramento do prazo;

encerrados os prazos estabelecidos nos incisos Il e I, o sistema ordenara os lances em
ordem crescente de vantajosidade;

se nao houver lance final e fechado classificado nos termos dos incisos Il e |ll, havera o

reinicio da etapa fechada para que os demais licitantes, até o maximo de 03 (trés), na

ordem de classificagdo, possam ofertar um lance final e fechado em até 05 (cinco)-

DI
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minutos, que sera sigiioso até o encerramento deste prazo, observado, apos esta etapa,
o disposto no inciso IV;

VII- na hipotese de nao haver licitante classificado na etapa de lance fechado que atenda as
exigéncias de habilitagdo, o pregoeiro examinara as ofertas subsequentes, na ordem de

classificacdo, até a selecdo daguela que atenda ao edital.

Art. 27. Apds a etapa de envio de lances, havera a aplicagdo dos critérios de desempate
previstos nos art. 44 e art. 45 da Lei Complementar n® 123, de 14 de dezembro de 20086,
seguido da aplicacao do critério estabelecido no § 2° do art. 3° da Lei n° 8.666, de 1993, se
nao houver licitante que-atenda a primeira hipotese.

§ 1°. Os critérios de desempate serdo aplicados nos termos do caput, caso nao haja envio
de lances apos o inicio da fase compeiitiva.

§ 2° Na hipotese de persistir o0 empate, a proposta vencedora sera sorteada pelo sistema
eletrénico dentre as proposias empatadas.

§ 3° Alternativamente ao disposto no § 2° caso o sistema eletrénico ndo disponha de
funcionalidade para sorteio, os autores das propostas empatadas serdo convocados por
meio do canal eletrénico para que seja realizado o sorteio presencial, em local a ser definido
pelo pregoeiro. '

Art. 28. Encerrada a etapa de lances da sessdo publica, o pregoeiro podera encaminhar,
pelo sistema eletronico, contraproposta ao licitante detentor da melhor oferta, para que seja
obtido melhor prego, vedada a negociacéo em condigdes diferentes das previstas no edital.

§ 1°. A negociacdo sera realizada por meio do sistema e podera ser acompanhada pelos
demais licitantes. =

§ 2°. O instrumento convocatéric devera estabelecer prazo de, no minimo, 02 (duas) horas,
para envio da nova proposta e, se necessario, dos documentos compiementares, apos a
negociagao de que trata o caput deste artigo.

§ 3° Quando necessario, o pregdeiro podera solicitar ao licitante que demonstre a
exequibilidade de seus precos, observando o procedimento disposto nos §§ 1° e 2° do artigo
17 desta Portaria.

Art. 29. Encerrada a etapa de negociagado de que trata o art. 28, o pregoeiro examinara a
proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequacéo aos critérios estabelecidos no

edital e a compatibilidade do prego e verificara as condi¢ées de habilitagcao do licitante.
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§ 1°. A habilitagao dos licitantes scra verificada por meio do Cadastro de Fornecedores do
Ciscel nos docurnentos por ele abrarigiaos.

§ 2°. Os documentos exigidos para habilitagdo que ndo estejam contempiados no Cadastro
de Fornecedores serao enviados nos termos do disposto no art. 24.

§ 3°. A comprovagao de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e das empresas
de pequeno porte sera exigida nos termos do disposto no art.4°, da Portaria n° 016, de 23
de julho de 2020.

§ 4°. Caso haja necessidade de envio de documentos complementares apoés o julgamento
da proposta, os documentos deverdo ser apresentados em formato digital, via sistema, no
prazo definido no edital, apds solicitagdo do pregoeiro no sistema eletrénico, observado o
prazo disposto no § 3° do art. 24.

§ 5° Na hipotese de a proposta vencedora nao ser aceitavel ou o licitante no atender as
exigéncias para habilitgt;éo, 0 pregoeiro examinara a proposta subsequente e assim
sucessivamente, na ordem de classificacéo, até a apuragdo de uma proposta que atenda ao
edital, cujo ofertante, uma vez preenchidas as condicbes de habilitacdo, sera declarado
vencedor.

Art. 30. Declaradc o vencedor, ciualquer licitante podera, durante o prazo concedido na
sessdo publica, de forma imediata, em campo proprio do sistema, manifestar sua intencao
de recorrer.

§ 1°. As razbes do recurso de que trata o caput deverdo ser apresentadas no prazo de 03
(trés) dias uteis.

§ 2° Os demais licitantes ficardc intimados para, se desejarem, apresentar suas
contrarrazées, nc prazo de 03 (irés) dias Uteis, contado da data final do prazo do recorrente,
assegurada vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa dos seus interesses.

§ 3° A falta de manifestagcdo imediata e motivada do licitante importara a decadéncia do
direito de recorrer e a adjudicacdo do objeto da licitaga@o pelo pregoeiro ao vencedor.

§ 4°. O recurso serz degidido no prazo de 05 (cinco) dias Uteis e seu acolhimento importara
a invalidagao exclusivamente dos atos insuscetiveis de aproveitamento;

§ 5°. Se o pregoeiro mantiver sua decis&o, remetera o recurso & autoridade competente, que
decidira em 05 (cinco) dias Uteis e, caso constatada a regularidade dos atos praticados, a

propria autoridade adjudicara o objeto ao vencedor e homologara o procedimento licitatério.

Art. 31. Apés a homologacdo dc procedimento Iicitatério, 0 adjudicatario sera convocado

para assinar o contrato no prazo definido em edital.
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Paragrafo tunico: Se o licitanie vericedor, convocado deniro do prazo de validade da sua
proposta. nao assinar o contrato, proceder-se-a conforme o disposto no § 5° do art. 29, sem

prejuizo da apiicacao das sancdes previsias nesta Portaria e na legislacao aplicavel.

Art. 32. O pregoeiro podera, no julgamento da habilitagéo e das propostas, sanar erros ou
falhas que n2o alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica,

mediante decisao fundamentada, registrada em ata e acessivel aos licitantes.

CAPITULO Il
DA DISPENSA ELETRONICA

Art. 33. A dispensa de licitagac, nas seguintes hipoteses, sera realizada, preferencialmente,

na forma eietrénica:

i- contratagéo_de sér\_aig;os comuns de engenharia, nos termos do disposto no inciso | do
caput do ari. 24 da Lei n° 8.666, de 1993

lI-  aquisicdo de bens e contratacao de servigos comuns, nos termos do disposto no inciso
Il do caput do art. 24 da Lein®3 b66 de 1993: e

Il aquisicdo de bens e contratag._o de ser\ngos comuns, incluidos os servicos comuns de
engenharia, nos termos do dfsposto ne inciso !l e seguintes do caput do art. 24 da Lei
n° 8.666, de 1993, quando cabive!.

§ 1° A adog¢do do sistema de dispensa eletronica sera obrigatéria quando, nas hipoteses

previstas no caput deste artigo, houver utiiizag:é’o de recursos da Unido decorrentes de

transferéncias voluntarias, ou quando for exigido por lei.

§ 2°. Excepcionalmente e mediante prévia justificativa da autoridade competente, podera ser

admitida a utilizacao dispensa presencial se:

I- ficar comprovada a inviabilidade técnica ou a desvantagem na realizacdo da forma
eletronica; ou

- aleiouo reg'u!amento especifico do rebasSe disciplinar de forma diversa o modo de
contratagao com os recursos transfendos

§ 3° Fica vedada a utilizagac do SIStema de dispensa eletrénica nas hipoteses previstas no

paragrafo Unico do art. 4° deste Portaria.
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CAPITULO IV
DA DISPOSICOES FINAIS

Art. 34. Nenhuma contratagdo sera autorizada sem a efetiva disponibilidade de recursos

orcamentarios para pagamento dos encargos dela decorrentes, no exercicio financeiro em

curso.

Art. 35. Os arquivos e registros mecanicos e digitais relativos aos procedimentos regulados

por esta Portaria permanecerao a disposi¢ao dos 6rgdos de controle interno e externo.

§ 1°. O prazo de guarda dos documentos € arquivos mecanicos & eletronicos é de 5 (cinco)

anos, contados a partir da data da pubiicagdo do acordao que julgar em definitivo as contas

anuais do respectivo 6rgéo, peio Tiiounal de Contas do Estado de Minas Gerais.

§ 2° Caso o processo envolva a aplicacdo de recursos federais, a contagem do periodo

sera feita a partir da publicagdo do ultimo acérdao que julgar em definitivo as contas pelo
ribunal de Cohtas de Minas Gerais zu Tribunal de Contas da Unido.

Art. 36. Na contagem dos prazos estabelecid_os'nesta Portaria, considerar-se-a o seguinte:

- exclui-se o dia do inicio & inclui‘se o do vencimento: e

[l- somente iniciam e explram em dIEi de expedlnnte no orgao ou na entidade promotora da
licitacéo.

Art. 37. Aplicam-se a esta Portariz, subsidiariamente, as normas da Lei Federal n.° 8.666,
de 1993.

Art. 38. Ficam revcgadas as disposicozs ermn cenirario.
Art. 39. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao.

itabira-MG, 23 de julhc de 2020.

(o]
ra

Av, Dugue de Caxias, n? B¥) - fsplanads 0a Estagss - LFP 3B0-236 - ttabira/ts - TelFAX: (31) 3831-3555
Wiw.Cisceling g s - agministracaciicivel me aov. by - aucitoriaBicisesl m_{;.gnv, br




