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PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 092/2023
DISPENSA ELETRONICA N° 013/2023
DE TERMO DE REFERENCIA

1 - DATA DE ABERTURA DE PROPOSTAS: 18 DE SETEMBRO DE 2023.
- ABERTURA DAS PROPOSTAS: 08:00 HORAS
- VALOR ENTRE LANCES: R$ 1,00 (um real).

- MODO DE ADJUDICACAO: GLOBAL.
- REFERENCIA DE TEMPO: Horario de Brasilia.

- LOCAL DA SESSAO PUBLICA: PLATAFORMA DE LICITAQOES LICITAR DIGITAL —
https://licitar.digital/

- Manual e forma de envio das propostas, vide campo > ajuda do sistema
(https://licitardigital.tawk.help/category/fornecedor).

2 - SETOR SOLICITANTE:
Diretoria Administrativa Financeira.

3 - OBJETO:

Contratagcdo de licengas de uso de softwares para utilizagdo do Google Workspace,
versao Business Starter, com 14 (quatorze) usuarios (14 e-mails oficiais institucionais),
pelo periodo de 12 (doze) meses, a ser utilizado pela administragcdo do Consorcio
Intermunicipal de Saude Centro Leste - CISCEL, através do e-mail oficial

@ciscel.mg.gov.br.

4- DETALHAMENTO DO OBJETO E VALOR DE REFERENCIA

4.1 DETALHAMENTO DO OBJETO

Quant. Und. Descrigao
Medida
12 Meses Aquisicdo de 14 (quatorze) licengcas de uso de softwares para

utilizacdo do Google Workspace, versao Business Starter,
utilizadas pela administracdo do Consércio Intermunicipal de
Saude Centro Leste - CISCEL, através do e-mail oficial
@ciscel.mg.gov.br
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Especificacoes detalhadas:

a) A CONTRATADA devera realizar manutencao de todas as contas e usuarios dos
e-mails institucionais ja existentes

b) Armazenamento 30 GB de espaco em cloud computing, por usuario;

c) Servigos principais do Google para empresas, com disponibilizagdo do Gmail,
Agenda, Drive, Formularios Eletronicos, Editor de texto on-line, editor de planilha,
Meet (videochamada), Chat (conversa instantanea com usuarios do dominio
corporativo).

d) Especificagdo padréo internacional da licengca do Google Workspace, versao
Business Starter.

e) Outros servigos especificados na licenca Google Workspace, versao Business
Starter.

4.2 VALOR DE REFERENCIA

O valor estimado para a contratacdo é de R$ 6.278,16 (seis mil duzentos e setenta e
oito reais e dezesseis centavos), correspondentes a 12 (doze) meses de prestacéo de

Servigos.
5 - FUNDAMENTO LEGAL

O objeto deste Termo de Referéncia, tem amparo legal disposto no artigo 75, inciso Il,

da Lei Federal n°® 14.133/21 e alteragdes posteriores.

6 - JUSTIFICATIVA:

Tal prestagédo de servico justifica-se pela necessidade da continuidade dos servigos de
e-mail oficial deste Consércio, uma vez que o contrato vigente encerra-se ao final do

més setembro de 2023.

Considerando que o Google Workspace tem todos o0s recursos necessarios ao
funcionamento administrativo do CISCEL, com destaque para o Gmail corporativo,
Agenda integrada no site institucional, Google Meet para videochamadas, formularios
eletrénicos, planilhas compartilhas on-line, documentos de texto compartilhados, Chat

institucional, Google Drive, servigos considerados essenciais ao Consorcio, além dos

Av. Dugue de Caxias, n°® 850 - Esplanada da Estacdo - CEP 35900-236 - Itabira/MG - TelFAX: (31) 3831-3555
www.ciscel.mg.gov.br - administracao@ciscel.mg.gov.br - auditoria@ciscel.mg.gov.br



SUST&E:ZL
Minicinine Consoreiadne
wuniciplios Lonsorciados
o [tabir ® Passabém * S3o Goncalo do Rio Abaixo
+ CONSORCIO INTERMUNICIPAL TP wato-Dentro ¢ oanto AMonio da Kio Abdixo - @ Maria de ftabira
DE SAUDE CENTRO LESTE « Morro do Pilar * Santa Birb * Sao Sebastido do Rio Pre

recursos de seguranga oferecidos pelo Google. Dessa forma, a contratacdo do Google
Workspace sem interromper o trabalho dos usuarios finais € essencial para a plena

continuidade dos servigos dos empregados publicos e setores do CISCEL.

7 - LOCAL DA ENTREGA E VIGENCIA DO CONTRATO

7.1 O objeto devera ser disponibilizado no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis,
contados a partir da assinatura do Contrato para o Consorcio Intermunicipal de Saude
Centro Leste - CISCEL, localizado na Avenida Duque de Caxias n° 850, bairro

Esplanada da Estacgéo - Itabira/MG.

7.2 O contrato tera o prazo de vigéncia de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado
por iguais e sucessivos periodos, na forma da Lei 14.133/2021, desde que se mantenha

vantajoso a Administracao.

8 - DAS PENALIDADES

8.1 O descumprimento total ou parcial das obrigagdes assumidas pela CONTRATADA
ou néo veracidade das informagbes prestadas, podera acarretar, resguardados os
preceitos legais pertinentes, sendo-lhe garantida a prévia defesa, nas seguintes

sangdes:

a) Adverténcia pelo atraso de até 10 (dez) dias corridos e sem prejuizo para o Consorcio,
na entrega da mercadoria/prestacdo do servigo/execugdo da obra, ainda que inicial,

intermediario ou de substituicao/reposicao.

b) Multa de até 10% do total do contrato/ordem de compra/servigo para o caso de atraso
superior a 10 (dez) dias corridos ou em situagbes que acarretem prejuizo a
Administracdo do Consorcio, na entrega da mercadoria/prestagado do servigo/execugéo

da obra, ainda que inicial, intermediario ou de substituicdo/reposigao.

c) Multa de até 10% do total do contrato/ordem de compra/servigo para o caso de

execugao imperfeita do objeto.
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d) Multa de até 20% sobre o valor total do contrato/ordem de compra/servigo se deixar
de entregar a mercadoria/prestar o servigo/executar a obra, no prazo determinado,

ainda que inicial, intermediario ou de substituicdo/reposicao.
e) Impedimento de licitar e contratar, nos termos do art. 156, §4°, da Lei 14.133/21;

f) Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar, nos termos do art. 156, §5°, da
Lei 14.133/21;

8.2 As penalidades acima relacionadas nao sao exaustivas, mas sim exemplificativas,
podendo outras ocorréncias ser analisadas e ter aplicagdo por analogia e de acordo

com a Lei n°® 14.133/21, em especial aos artigos 155 a 163.

8.3 As sang¢des aqui previstas sdo independentes entre si, podendo ser aplicadas

isoladas ou cumulativamente, sem prejuizo de outras medidas cabiveis.

9 - FISCALIZAGAO

Ao CISCEL, em especial ao setor de Supervisdo de Servicos, cabera executar a
fiscalizagdo da execugdo do objeto em todas as etapas do processo licitatorio,
designando servidor para este fim. Toda e qualquer irregularidade devera ser
imediatamente comunicada a administracdo do CISCEL, bem como ao setor de

licitacbes/compras.

10 - PAGAMENTO

O pagamento sera efetuado em moeda corrente, na conta da CONTRATADA, em até

30 (trinta) dias apos a emissao de nota fiscal e entrega dos servigos prestados.

11- HABILITAGAO

Devera o licitante interessado anexar (em arquivo PDF) os seguintes documentos
minimos:

a) Contrato Social atualizado (ou documento equivalente);

b) Doc. De Identificagdo com foto do responsavel legal;

b) CND Federal,

c) CND Estadual;
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d) CND Municipal da sede do Licitante;
e) Certiddo negativa FGTS;
f) CNDT;

Nota 01 - A verificagdo pelo 6rgdo ou entidade promotora do certame nos sitios
eletrénicos oficiais de 6rgdos e entidades emissores de certidées constitui meio legal de
prova, para fins de habilitagéo.

Nota 02 - As certidbes que ndo tenham o prazo de validade expresso no documento,
ter-se-4o como validas por 90 (noventa) dias a partir da data de sua emisséo.

Nota 03 — Sera aplicado no presente processo o entendimento adotado pelo TCU
(Tribunal de Contas da Unido), no Acérdéao n° 1211/2021.

12 - DOTAGAO ORGAMENTARIA
As despesas com a execugao do presente servigo, correrao a conta da dotagao:

Unidade Orgamentaria: 01001.1012210012.007 - Manutencéao Atividades do Escritdrio
custeada com Rateio - Elemento da Despesa: 3390400000 - Servicos de Tecnologia

da Informagao e Comunicagéao - Pessoa Juridica - Fonte de Recursos: 15000 Ficha:
17.

Itabira, 12 de setembro de 2023.

Documento assinado digitalmente

ub DAYANE CLARA ROSA DE PAULO
g Data: 12/09/2023 12:54:27-0300

Verifique em https://validar.iti.gov.br

Dayane Clara Rosa de Paulo
Presidente da CPL

Aprovo o Projeto Basico
H U DSON Assinado de forma

digital por HUDSON

ALVESDA  AEsDa

ANUNCIACAO:07513707
ANUNCIACAQ 626

Dados: 2023.09.12

:07513707626 14.46:14 0300

Hudson Alves da Anunciagao
Diretor Administrativo Financeiro
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PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 092/2023
DISPENSA ELETRONICA N° 013/2023

MINUTA DE CONTRATO N° XXX/2023

CONTRATO QUE FAZEM ENTRE S| o Consércio Intermunicipal de Saude Centro
Leste - CISCEL, com sede a Avenida Duque de Caxias, 850, Bairro Esplanada da
Estacao, em Itabira- MG, inscrito no CNPJ sob 0 n.% XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, neste
ato representado pelo Presidente Sr. XXXXXXXxXXxxxxxxxx, portador do CPF n°.
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, doravante denominado simplesmente CONTRATANTE

€ outro lado a empresSa ....cccccccirrrereeccerrereeee e ———— , inscrita no CNPJ sob o
N . s , com sede na
AV, , n° ... Bairro ..o
representada pela Sr? , portadora do CPF
0 , denominada simplesmente CONTRATADA, tém entre

si certo e ajustado a contratacdo de prestacdo do(s) servigo(s), cujo(s) objeto(s)
encontra(m)-se mencionado(s) na Clausula Primeira, tudo nos termos do Processo
Administrativo n® 092/2023 - Dispensa Eletronica n° 013/2023, regendo-se pelo disposto
na Lei n° 14.133/21 e pelas clausulas e condigbes adiante enunciadas:

CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO

Contratacao de licengas de uso de softwares para utilizacdo do Google Workspace,
versao Business Starter, com 14 (quatorze) usuarios (14 e-mails oficiais institucionais) ,
pelo periodo de 12 (doze) meses, a ser utilizado pela administracdo do Consoércio
Intermunicipal de Saude Centro Leste - CISCEL.

CLAUSULA SEGUNDA - BASE LEGAL

O presente Contrato tem origem no Processo Administrativo n°® 092/2023, Dispensa
Eletronica n° 013/2023, € fundamentado no art. 75, inciso Il, da Lei Federal n°
14.133/21.

CLAUSULA TERCEIRA - DO PREGO E FORMA DE PAGAMENTO

31 - O CONTRATANTE pagara a CONTRATADA o valor global de
RS o (et ).

3.2 - Os pagamentos serao realizados pela Tesouraria deste Consércio, na conta da
CONTRATADA, em até 30 (trinta) apds a prestagdo dos servigos e emissao de nota
fiscal.

3.3 - A CONTRATADA encaminhara ao CISCEL até 02 (dois) dias apods solicitagédo do
Consorcio via e-mail, os seguintes documentos: Nota Fiscal e as respectivas certidoes:
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prova de regularidade com a Seguridade Social - INSS; prova de regularidade com o
Fundo de Garantia por Tempo de Servigo e Certidao Negativa de Débitos Trabalhista.

3.4 - Estardo incluidas no preco todas as despesas diretas e indiretas, tais como
encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais e quaisquer outras
necessarias a plena execugao deste contrato.

CLAUSULA QUARTA - DA VIGENCIA

A presente contratagdo inicia em ...../..../2023 e vigera por 12(doze) meses, podendo ser
prorrogado com base no art. 107, da Lei 14.133/21.

CLAUSULA QUINTA - DA PRESTAGAO DO SERVIGO

5.1 - A Contratada devera obrigatoriamente iniciar a execug¢ao dos servigos, no prazo
maximo de 10 (dez) dias uteis, contados a partir da emissédo da Autorizacao de Servico,
podendo esse prazo ser prorrogado desde que previamente autorizado pela
Contratante.

5.1.3 - O recebimento e a conferéncia serao feitos pela a Diretoria de Saude do CISCEL,
a qual atestara a entrega do objeto nas condi¢des exigidas, constituindo tal atestagao
requisito para a liberagdo dos pagamentos a prestagao de servigo.

5.1.4 - O recebimento definitivo do objeto somente se efetivara com a atestacao referida
no item anterior.

5.1.5 - O CISCEL reserva para si o direito de ndo receber o objeto com atraso ou
desacordo com as especificagdes e condigdes constantes neste instrumento, podendo
aplicar as sangdes cabiveis.

5.2 A CONTRATADA reconhece por este instrumento que é responsavel em qualquer
caso por danos ou prejuizos que, eventualmente, venham a sofrer o CONTRATANTE,
coisa, propriedade ou pessoa de terceiros, em decorréncia de sua culpa ou dolo na
execucao do contrato, sejam eles causados por si, seus prepostos ou funcionarios, bem
como por pessoas por esta autorizada a permanecer no local do fornecimento, correndo
por sua exclusiva expensa, os ressarcimentos ou indenizagbes que tais danos ou
prejuizos possam motivar, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a
fiscalizacdo ou acompanhamento exercidos pelo CONTRATANTE.

CLAUSULA SEXTA - DA DOTAGAO ORGAMENTARIA

As despesas’ decorrentes do presente Contrato correrdo, por conta da DOTACAO
ORCAMENTARIA:

Unidade Orgamentaria: 01001.1012210012.007 - Manutencéao Atividades do Escritério

custeada com Rateio - Elemento da Despesa: 3390400000 - Servicos de Tecnologia
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da Informagao e Comunicagéao - Pessoa Juridica - Fonte de Recursos: 15000 Ficha:
17.

CLAUSULA SETIMA - DOS ENCARGOS SOCIAIS E TRABALHISTAS

7.1 - Todos os encargos sociais resultantes do presente Contrato serdo da inteira
responsabilidade da CONTRATADA.

7.2 - Da mesma forma, os eventuais encargos trabalhistas decorrentes deste Contrato,
serao suportados pela CONTRATADA sem qualquer 6nus ao CONTRATANTE. Para
isso, a CONTRATADA reconhece desde ja, ser de sua inteira responsabilidade todos e
quaisquer deébitos trabalhistas que advenham do presente instrumento.

CLAUSULA OITAVA - DA FISCALIZAGAO

Cabera a CONTRATANTE, em especial ao setor de Supervisdo de Servigos, cabera
executar a fiscalizacdo da execugdo do objeto em todas as etapas do processo
licitatério, designando servidor para este fim. Toda e qualquer irregularidade devera ser
imediatamente comunicada a administracdo do CISCEL, bem como ao setor de

licitagbes/compras.

CLAUSULA NONA - DOS TRIBUTOS

O valor deste Contrato engloba todo e qualquer tributo, sendo que a retengao e
pagamento de quaisquer impostos e/ou taxas ficardo a cargo e sob responsabilidade do
CONTRATANTE, sempre que as disposi¢des legais pertinentes assim o exigirem.

CLAUSULA DECIMA - OBRIGAGOES E RESPONSABILIDADES DAS PARTES
10.1 - AFORNECEDORA obriga-se a:

10.1.1 - Observar, atender, respeitar, cumprir e fazer cumprir a legislacao patria vigente,
especialmente a indicada no predmbulo do presente Instrumento, bem como as suas
clausulas, preservando o CISCEL de qualquer demanda ou reivindicacdo que seja de
responsabilidade da FORNECEDORA,;

10.1.2 - Manter, durante toda a vigéncia deste Instrumento, em compatibilidade com as
obrigacdes assumidas, todas as condicbes de habilitacdo e qualificacdo exigidas,
devendo comunicar ao CISCEL, imediatamente, qualquer alteracdo que possa
comprometer a continuidade desta contratagdo, bem como substituir os documentos
com prazo de validade expirado;
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10.1.3 - Fornecer, numeros telefénicos, numero de Pager ou outros meios igualmente
eficazes, para contato do CISCEL com o Preposto, ainda que fora do horario normal de
expediente, sem que isto gere qualquer custo adicional,

10.1.4 - Entregar o objeto do presente Instrumento dentro das condi¢cdes estabelecidas
e respeitando os prazos fixados;

10.1.5 - Dirimir qualquer duvida e prestar esclarecimentos acerca da execugao deste
Instrumento, durante toda a sua vigéncia, a pedido do CISCEL;

10.1.6 - Cumprir os prazos previstos neste Instrumento e outros que venham a ser
fixados pelo CISCEL,;

10.1.7 - Responsabilizar-se pela qualidade do objeto, substituindo, imediatamente,
aqueles que apresentarem qualquer tipo de vicio ou imperfei¢cdo, ou ndo se adequarem
as especificagdes constantes deste Instrumento, sob pena de aplicagdo das sangdes
cabiveis;

10.1.8 - Executar o presente Instrumento responsabilizando-se pela perfeicao técnica
do objeto entregue.

10.2 - O CISCEL obriga-se a:

10.2.1 - Assegurar, respeitadas suas normas internas, o0 acesso do pessoal da
FORNECEDORA ao local de entrega do objeto;

10.2.2 - Emitir, por meio do Setor de Compras do CISCEL, a Ordem de Fornecimento;

10.2.3 - Rejeitar todo e qualquer SERVICO de ma qualidade e em desconformidade
com as especificacdes deste Instrumento;

10.2.4 - Atestar a execugdo do objeto deste Instrumento no documento fiscal
correspondente;

10.2.5 - Efetuar os pagamentos devidos a FORNECEDORA nas condigcbes
estabelecidas;

10.2.6 - Fiscalizar a execugao desse Instrumento, o que néo fara cessar ou diminuir a
responsabilidade da FORNECEDORA pelo perfeito cumprimento das obrigacbes
estipuladas, nem por quaisquer danos, inclusive quanto a terceiros, ou por
irregularidades constatadas.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DOS ACRESCIMOS E SUPRESSOES
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O CONTRATANTE se reserva o direito de aumentar ou diminuir o objeto da presente
licitagdo através de Aditivo, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento), de acordo com
o art. 125 da Lei n® 14.133/21.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DO REAJUSTE

Em caso de prorrogagao de vigéncia, transcorridos 12 (doze) meses, o contrato podera
ser reajustado com base no acumulado do INPC.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DAS PENALIDADES

13.1 - Pela inexecucgao total ou parcial do Contrato, o CONTRATANTE, a seu critério,
garantida a prévia defesa, aplicara a CONTRATADA as seguintes sangdes,
respeitando-se também o disposto no artigo 156 e seguintes da Lei Federal n°
14.133/21.

a) Adverténcia pelo atraso de até 10 (dez) dias corridos e sem prejuizo para o Consorcio,
na entrega da mercadoria/prestacédo do servigo/execugdo da obra, ainda que inicial,

intermediario ou de substituicao/reposicao.

b) Multa de até 10% do total do contrato/ordem de compra/servigo para o caso de atraso
superior a 10 (dez) dias corridos ou em situagbes que acarretem prejuizo a
Administracéo, na entrega da mercadoria/prestagao do servigo/execug¢ao da obra, ainda

que inicial, intermediario ou de substituicdo/reposigao.

c) Multa de até 10% do total do contrato/ordem de compra/servigo para o caso de

execucao imperfeita do objeto.

d) Multa de até 20% sobre o valor total do contrato/ordem de compra/servigo se deixar
de entregar a mercadoria/prestar o servigo/executar a obra, no prazo determinado,

ainda que inicial, intermediario ou de substituicao/reposicao.
e) Impedimento de licitar e contratar, nos termos do art. 156, §4°, da Lei 14.133/21;

f) Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar, nos termos do art. 156, §5°, da
Lei 14.133/21;
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13.2 As penalidades acima relacionadas n&o sédo exaustivas, mas sim exemplificativas,
podendo outras ocorréncias ser analisadas e ter aplicagdo por analogia e de acordo

com a Lei n°® 14.133/21, em especial aos artigos 155 a 163.

13.3 As sangbes aqui previstas sdo independentes entre si, podendo ser aplicadas

isoladas ou cumulativamente, sem prejuizo de outras medidas cabiveis.

PARAGRAFO UNICO
As multas serao calculadas sobre o montante nao adimplido do contrato.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DA RESCISAO (Art.138 da Lei 14.133/21).

a) Amigavel, por acordo entre as partes, reduzida a termo no Processo da Licitagao,
desde que haja conveniéncia para a Administragao.

b) Determinada por ato unilateral e escrito da Administragdo, nos casos enumerados
nos incisos | a IX do Artigo 137.

c) Arbitral ou Judicial, nos termos da Legislacao
CLAUSULA DECIMA QUINTA - DOS PRIVILEGIOS DO CONTRATANTE

A CONTRATADA reconhece que o CONTRATANTE compareceu neste negocio como
agente de interesse publico, motivo pelo qual admite que quaisquer duvidas na
interpretacédo deste Contrato sejam dirimidas em favor do mesmo.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - DAS CONDIGOES DE HABILITAGAO

A CONTRATADA ¢é obrigada a manter durante toda a execugdo do Contrato, em
compatibilidade com as obrigacdes por ela assumidas, todas as condi¢cdes de
habilitagdo e qualificagdo exigidas no Processo Licitatorio que deu origem a este
Contrato.

CLAUSULA DECIMA SETIMA - CASOS OMISSOS

Os casos omissos no presente instrumento serdo resolvidos de conformidade com a Lei
Federal n® 14.133/21 e alteragdes posteriores.

CLAUSULA DECIMA OITAVA - DO FORO

As partes contratantes elegem o Foro da Comarca de ITABIRA-MG, para a composi¢cao
de qualquer lide resultante deste Contrato, renunciando a qualquer outro por mais
privilegiado que possa ser.
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E, por estarem assim, acordados e contratados, assinam o presente instrumento em 2
(duas) vias de igual teor e forma na presenca das testemunhas signatarias.

Itabira, ........... (o [T de 2023.

CISCEL - Consoércio Intermunicipal de Saude Centro Leste
Nome - CPF n°. XXXXXXXXXXXXXX
CONTRATANTE

XXXXXX XXX XX XXX
Nome - CPF N% XXOO0O00KXXXXX
CONTRATADA

Testemunhas:
Nome: CPF n°.
Nome: CPF n°.
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